
  

 
 
 
 

AVVISO PUBBLICO 
 

PER LA PRESENTAZIONE DI MANIFESTAZIONI D’INTERESSE AD ESSERE INVITATI 
ALLA PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PUBBLICAZIONE DI BANDO PER 
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CONSULENZA E BROKERAGGIO ASSICURATIVO 
PER L'ATER DI VITERBO. 

 
 

L'ATER di Viterbo, per la valutazione dei rischi, la gestione delle coperture assicurative, la gestione 
dei rapporti con le compagnie assicuratrici e per la trattazione dei sinistri attivi e passivi, si avvale 
dell’assistenza e della consulenza di un Broker assicurativo. 
Considerato necessario ed opportuno avvalersi di tali competenze specialistiche, è intenzione 
dell’Ente affidare il suddetto servizio per la durata iniziale di anni tre decorrenti dal 28/03/2025 
ovvero dalla data di materiale consegna, se successiva. 
Ai sensi dell’art. 120, comma 11 del D.Lgs. 36/2023, l'Ater si riserva la facoltà di avvalersi 
dell’opzione di rinnovo per un ulteriore anno e dell'eventuale proroga tecnica per il tempo 
strettamente necessario alla conclusione delle procedure per l’individuazione di un nuovo 
contraente e, comunque, per la durata massima di sei (6) mesi. In tal caso il concorrente è tenuto 
all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni previsti nel 
contratto.  
 
Con il presente avviso si intende raccogliere le manifestazioni di interesse degli Operatori Economici, 
che siano in possesso dei requisiti sotto riportati, ad essere invitati alla successiva procedura di 
selezione. La procedura negoziata senza pubblicazione di bando verrà esperita ai sensi dell’art. 50, c. 
1, lett. e) del D.Lgs. 36/2023 (in seguito anche “codice”) con il criterio dell’offerta economicamente 
più vantaggiosa ai sensi dell’art. 108, commi 2, lettera b) e 5, individuata con le modalità ed i termini 
che verranno successivamente indicati nella lettera di invito. 
La procedura sarà interamente svolta sulla piattaforma telematica di negoziazione DIGITAL PA di 
ATER Viterbo accessibile dal sito ater.acquistitelematici.it di cui all' Albo fornitori e Professionisti 
di Azienda Territoriale per l’Edilizia Residenziale Pubblica della Provincia di Viterbo sul sito 
istituzionale aziendale. 
L’Operatore Economico interessato a partecipare dovrà essere necessariamente registrato alla 
piattaforma DIGITAL PA per la classe merceologica CPV 66519310-7 “Servizi di consulenza 
nel campo della assicurazioni”.  

L’attività è disciplinata dalla normativa vigente in materia ed in particolare dal D.Lgs. 7/9/2005, n. 
209 (Codice delle Assicurazioni private). 
L’attività, da espletarsi secondo le modalità che saranno meglio specificate nel capitolato 
prestazionale, ha per oggetto il servizio di brokeraggio assicurativo professionale, consistente 
nell’attività di assistenza, consulenza e gestione dei servizi assicurativi e finalizzato 
all’individuazione delle soluzioni assicurative più idonee a soddisfare le esigenze di copertura dei 
rischi, all’assistenza in fase di gara, alla gestione dei contratti assicurativi ed all’assistenza nella 
trattazione dei sinistri. 
Nell’ambito del complesso quadro normativo di riferimento, con detto servizio specialistico si 
intende ottenere un’adeguata ricognizione dei rischi, l’individuazione tempestiva di soluzioni 
assicurative consone ed economicamente vantaggiose e, in generale, un’efficace ed efficiente 
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gestione tecnica ed economica delle problematiche assicurative e di responsabilità civile che 
caratterizzano le attività poste in essere da un ente economico quale l'Ater di Viterbo. 
Le polizze in corso sono le seguenti: 

 
 Descrizione Premio annuo (€) 

1 RC PATRIMONIALE COLPA LIEVE 4.990,00 

2 KASKO DIPENDENTI IN MISSIONE 9.800,00 

3 INFORTUNI DIPENDENTI IN MISSIONE 826,00 

4 GLOBALE FABBRICATI 62.352,50 

5 RC FABBRICATI 15.811,00 

6 INFORTUNI DIRIGENTI 800,80 

7 VITA DIRIGENTI 2.127,30 

 
Valore complessivo del servizio 
Il servizio di brokeraggio assicurativo non comporta oneri finanziari diretti per l’Ater di Viterbo, in 
quanto l’attività del broker aggiudicatario sarà remunerata dalle compagnie di assicurazione con le 
quali sono stipulati i contratti assicurativi. 
Il valore presunto del servizio, valutato sulla base dei premi assicurativi delle polizze in corso 
(esclusa la regolazione di premi per conguagli di anni precedenti), è pari ad € 20.000,00 per l’intera 
comprensivo dell’opzione di rinnovo per un ulteriore anno e dell’eventuale proroga tecnica di sei 
mesi. 
L’Ater di Viterbo si riserva di esercitare la facoltà ed opzione di rinnovo, a propria ed esclusiva 
discrezione, avvalendosi di quanto disposto dall’art. 120, c. 10 del codice. 
Non si individuano costi della manodopera e oneri per la sicurezza trattandosi di prestazione di natura 
intellettuale che prevede al massimo un normale accesso degli incaricati presso gli uffici dell’Ente 
aperti al pubblico. 

 
Requisiti di ordine generale e di idoneità professionale dell’Operatore Economico: 
a) Insussistenza delle cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del codice; 
b) Iscrizione alla Camera di Commercio per l’attività oggetto del servizio ovvero iscrizione in un 
Registro Professionale o Commerciale dello Stato di appartenenza; 
c) Iscrizione della società da almeno tre anni (con riferimento al termine ultimo che sarà previsto per 
la presentazione dell’offerta) al RUI Registro Unico degli Intermediari di cui all’art. 109 e seguenti 
del D.Lgs. 209/05 (Codice delle assicurazioni private), per l’esercizio dell’attività di broker 
assicurativi in qualità di intermediari che agiscono su incarico del cliente e senza poteri di 
rappresentanza di imprese di assicurazione o di riassicurazione oppure iscrizione equipollente in caso 
di operatore economico avente sede in altro stato membro, ai sensi dell’art. 116 del D.Lgs. 209/05. 
Requisiti economici, finanziari e tecnici: 
d) Possesso della polizza di assicurazione della responsabilità civile professionale obbligatoria 
prevista dal D.Lgs. 209/2005; 
In caso di partecipazione in RTI i requisiti di cui alle lett. a), b), c) e d) dovranno essere posseduti da 
tutti i componenti del raggruppamento che si candida. 
In caso di raggruppamenti temporanei, già in questa fase di manifestazione di interesse deve 
essere indicata la composizione del raggruppamento e quindi l'istanza deve essere opportunamente 
compilata, indicando gli estremi dell'impresa mandataria e di quelle mandanti con l’indicazione del 
possesso dei rispettivi requisiti attestanti nel complesso la qualificazione minima richiesta. 
L’operatore economico singolo o raggruppato, che ha manifestato interesse ed è già in possesso dei 
requisiti minimi di qualificazione, in sede di successiva procedura negoziata potrà presentare offerta 
associando in RTI altre imprese mandanti. 



  

 
Modalità di presentazione della manifestazione di interesse 
Le richieste di invito (non vincolanti per l’Ater), da redigere secondo il modello Allegato A al 
presente avviso, dovranno contenere, oltre a dettagliate informazioni in merito a natura giuridica, 
sede legale e recapiti, codice fiscale, partita Iva, legali rappresentanti, iscrizione alla CCIIA e/o 
iscrizione all’albo cooperative, l’autocertificazione in merito alla mancanza di cause ostative di cui 
all’art. 94 e 95 del codice, nonché in merito al possesso dei requisiti richiesti sopradescritti, ed essere 
sottoscritte dal Legale Rappresentante della ditta (o delle ditte, nel caso di RTI) e presentate 
unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identità del sottoscrittore in corso 
di validità.   
La manifestazione di interesse deve essere presentata entro e non oltre il giorno 27/02/2025.  Si 
precisa che non verranno prese in considerazione richieste pervenute oltre detto termine.  
La procedura sarà interamente svolta sulla piattaforma telematica di negoziazione DIGITAL PA di 
ATER Viterbo accessibile dal sito ater.acquistitelematici.it di cui all' Albo fornitori e Professionisti di 
Azienda Territoriale per l’Edilizia Residenziale Pubblica della Provincia di Viterbo sul sito 
istituzionale aziendale. 
L’Operatore Economico interessato a partecipare dovrà essere necessariamente registrato alla 
piattaforma DIGITAL PA per la classe merceologica CPV 66519310-7 “Servizi di consulenza nel 
campo della assicurazioni”. 
 
Si precisa che il presente avviso non è in alcun modo vincolante per l'Ater di Viterbo e non 
costituisce un invito a partecipare alla gara, ma consente esclusivamente di manifestare il proprio 
interesse ad essere invitati a presentare offerta. Alla successiva selezione svolta sulla piattaforma 
DIGITAL PA saranno invitati tutti gli Operatori Economici interessati in possesso dei requisiti 
richiesti. 

 
Ulteriori informazioni 
L’Ater si riserva la facoltà di procedere anche in presenza di una sola manifestazione di interesse, 
purché in possesso dei requisiti prescritti. 
Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e s.m.” Codice in materia di protezione dei dati personali” e del 
Regolamento generale per la protezione dei dati personali n. 2016/679 (GDPR), si precisa che il 
trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e correttezza, nella piena tutela dei diritti dei 
concorrenti e della loro riservatezza. Si informa che i dati dichiarati saranno utilizzati dagli uffici 
esclusivamente per l’istruttoria dell’istanza presentata e per le formalità ad essa connesse. Titolare 
del trattamento è l'Ater di Viterbo. 

 
Per informazioni: Ufficio Programmazione, Controllo di Gestione e Acquisti – E-mail 
simona.laureti@atervt.it, telefono 0761293309. 

 
Il Responsabile Unico del Progetto è la Dott.ssa Simona Laureti. 

Il presente avviso e il modello “Allegato A” sono disponibili sul sito aziendale www.aterviterbo.it 
“Amministrazione Trasparente - Bandi di Gara e Contratti – Avvisi e bandi” e restano pubblicati fino 
alla scadenza indicata per la presentazione delle manifestazioni di interesse. 

 
Data di pubblicazione del presente avviso: 12/02/2025. 

 
Il Direttore Generale 

F.to Avv. Fabrizio Urbani 

mailto:ufficio.contratti@provincia.fe.it
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MANIFESTAZIONE DI INTERESSE AD ESSERE INVITATI ALLA PROCEDURA 
NEGOZIATA SENZA PUBBLICAZIONE DI BANDO PER L’AFFIDAMENTO DEL 
SERVIZIO DI CONSULENZA E BROKERAGGIO ASSICURATIVO PER L'ATER DI 
VITERBO. 

 
Spett.le 
ATER DI VITERBO 
Via Igino Garbini 78/a 
01100 VITERBO (Vt) 

 
 

 
 

Il sottoscritto (nome e cognome)  
 

nato a  il  
 

in qualità di   
 

dell’Impresa   
 

con sede legale in   

Cap.  Prov Indirizzo  
 

Tel.  E-mail   
 

PEC   
 

Codice fiscale   
 

Partita IVA   

Visto l’avviso pubblicato in data 12/02/2025 per la presentazione di manifestazioni d’interesse ad 
essere invitati alla procedura negoziata senza pubblicazione di bando per l’affidamento del servizio di 
consulenza e brokeraggio assicurativo per l'Ater di Viterbo 

MANIFESTA IL PROPRIO INTERESSE 
 

ad essere invitato alla procedura negoziata sopra specificata in qualità di: 
 

(barrare il caso che ricorre) 

 di impresa singola; 

 come Capogruppo/mandataria di un costituendo raggruppamento temporaneo tra le seguenti imprese 
(indicare denominazione, codice fiscale e sede legale): 

1) Ragione sociale   

sede legale    

Codice fiscale     

2) Ragione sociale   

sede legale    

Codice fiscale     

 Consorzio (che si riserva di indicare l’impresa/e consorziata/e in sede di offerta); 
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Il sottoscritto, nella qualità innanzi indicata, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, consapevole delle 
sanzioni penali previste per il caso di dichiarazioni mendaci, come stabilito dall’art.76 del citato DPR, 
nonché delle conseguenze amministrative di decadenza dei benefici conseguiti a seguito dell’eventuale 
provvedimento di aggiudicazione 

DICHIARA 
 

a) che la propria persona e l’impresa rappresentata non si trovano in alcuna delle clausole di esclusione di cui 
agli artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023 (codice dei contratti pubblici) e in ogni altra situazione che possa 
determinare l’esclusione dalle gare e/o l’incapacità a contrattare con la pubblica amministrazione; 

 
b) che per quanto a sua conoscenza non ricorre alcuna clausola di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del 

D.Lgs. 36/2023 nei confronti degli altri soggetti indicati nei suddetti articoli del codice; 

c) che l’impresa è iscritta alla Camera di commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura della provincia in 
cui ha sede legale (N. REA  ) e che l’oggetto sociale dell’impresa risulta coerente con 
l’oggetto dell’affidamento; 

d) che l’impresa è iscritta dal ________________ al RUI Registro Unico degli Intermediari di cui all’art. 109 
e seguenti del D.Lgs. 209/05 (Codice delle assicurazioni private), per l’esercizio dell’attività di broker 
assicurativi in qualità di intermediari che agiscono su incarico del cliente e senza poteri di rappresentanza 
di imprese di assicurazione o di riassicurazione (oppure indicare iscrizione equipollente in caso di 
operatore economico avente sede in altro stato membro, ai sensi dell’art. 116 del D.Lgs. 209/05). 

 
e) che l’impresa è in possesso della polizza di assicurazione della responsabilità civile professionale 

obbligatoria prevista dal D.Lgs. 209/2005; 
 

f) di essere in grado di documentare quanto sopra dichiarato. (N.B.: si precisa che in caso di 
partecipazione in RTI i requisiti di cui alle lett. a), b), c), d) ed e) dovranno essere posseduti da tutti i 
componenti del raggruppamento che si candida). 

g) di essere consapevole che, nel caso di richiesta di partecipazione in raggruppamento temporaneo, già in 
questa fase di manifestazione di interesse deve essere indicata la composizione del raggruppamento e quindi 
l'istanza deve essere opportunamente compilata e firmata digitalmente da ciascun partecipante, indicando gli 
estremi dell'impresa mandataria e di quelle mandanti, con l’indicazione del possesso dei rispettivi requisiti 
attestanti nel complesso la qualificazione minima richiesta. 

 
l) di essere consapevole che la successiva procedura negoziata verrà esperita in modalità interamente 

telematica attraverso l’utilizzo del “Sistema per gli acquisti Telematici dell'ATER di Viterbo” 
DIGITAL PA accessibile – per i soli utenti registrati – dal sito Albo fornitori e Professionisti di Azienda 
Territoriale per l’Edilizia Residenziale Pubblica della Provincia di Viterbo e che pertanto l’Operatore 
Economico interessato dovrà essere necessariamente registrato alla piattaforma telematica Ater Viterbo 
DIGITAL PA per la classe merceologica CPV 66519310-7 “Servizi di consulenza nel campo della 
assicurazioni”. 

Presa visione informativa sul trattamento dei dati personali 
Dichiaro di aver preso visione dell'informativa sul trattamento dei dati personali in calce alla presente. 

 
Firma digitale del sottoscrittore 
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NOTE 
La presente dichiarazione deve essere presentata e sottoscritta digitalmente da: 

1) legale rappresentante del concorrente che partecipa in forma singola; 
2) ciascun legale rappresentante dei componenti del raggruppamento temporaneo di concorrenti/consorzio 

ordinario/GEIE/contratto di rete nel caso di concorrenti riuniti (una dichiarazione per ciascun componente). 
In caso di sottoscrizione da parte di un procuratore, allegare copia digitale della relativa procura da cui lo stesso trae i poteri di firma. 

 
 

Azienda Territoriale per l’Edilizia Residenziale 
Pubblica della Provincia di Viterbo 

 

Via Igino Garbini,78/A – 01100 Viterbo Tel. 0761/2931 Fax.761/227303 C.F. 80000910564 P.IVA 00061420568 
 

 
Informativa - Articoli 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 

Privacy notice (o informativa essenziale) – Fornitori 

 
Chi è il titolare del 
trattamento? 

A.T.E.R. Viterbo sede legale: Via Igino Garbini 78 - 01100 Viterbo 
(VT) 
Tel.: 0761.2931 
email: info@atervt.it 

Chi è il responsabile 
della protezione dei 
dati? 

DPO Email: dpo@atervt.it 

Chi sono i 
destinatari? 

responsabili esterni del 
trattamento ed eventuali 
ulteriori titolari e/o 
contitolari 

- società di revisione e certificazione del 
bilancio 
- società di rilevazione e certificazione della 

qualità 
- istituti bancari per la gestione di incassi e 

pagamenti; 
- amministrazioni finanziarie e/o enti pubblici in 

adempimento di obblighi normativi; 
- società e studi legali per la tutela dei diritti 

contrattuali 
- società di elaborazione dati e di servizi 

informatici (es. web hosting, data entry, 
gestione e manutenzione infrastrutture e 
servizi informatici, ecc.). 

 
Cosa sarà fatto dei tuoi dati personali? 

I dati personali saranno trattati: Il trattamento avviene in base a: 
per l’esecuzione e la gestione del rapporto • contratto 
contrattuale instaurato • adempimento di attività conseguenti al 

 rapporto instaurato e regolamentate per il settore 
 di mercato del titolare del trattamento 

per l’adempimento di obblighi di legge 
dipendenti dal rapporto contrattuale 

obblighi fiscali e contabili e dipendenti dalla 
normativa antiriciclaggio; obblighi di monitoraggio 
e di vigilanza cui è sottoposta l’attività svolta dal 
titolare del trattamento 

per la loro archiviazione e conservazione Obblighi di legge di natura contabile e fiscale o per 
l’esercizio dei diritti dipendenti dal contratto con il 
Titolare 
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per la comunicazione a destinatari e/o terzi 
in dipendenza del rapporto contrattuale e 
degli obblighi che ne derivano 

legittimo interesse del titolare del trattamento o di 
terzi e destinatari 

 
Quali dati personali che verranno trattati non sono stati ricevuti da te? 

Nome, cognome, luogo e data di nascita, indirizzo fisico e telematico, numero di telefono fisso e/o 
mobile, numero di conto corrente 

Partita iva, codice fiscale 

Informazioni relative all’attività commerciale e/o professionale 
 

Quali sono le fonti presso cui è avvenuta la raccolta dei dati personali che ti riguardano? 

persone fisiche (rappresentanti legali) 

altri titolari del trattamento, es. persone giuridiche o anche le società del gruppo di appartenenza 
del Titolare 

elenchi tenuti da pubbliche autorità o sotto la loro autorità o enti similari in base a specifica 
normativa nazionale e/o europea 

 
Ti informiamo che puoi esercitare in qualsiasi momento il diritto di reclamo all’Autorità 
competente e gli altri diritti previsti dagli artt. 15 e ss. del Regolamento Europeo (UE) 2016/679. 

 
Per maggiori informazioni consulta l’informativa completa sul sito http://www.atervt.it o 
contattaci al numero di tel.0761.2931. 
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